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Науковий керівник – доц. каф. «Документознавства та інформаційної діяльності»,  

канд. мистецтв. Лугова Т.А. 

 
Історичні витоки уніфікації документів сягають часів найдавніших їх форм. 

Дослідники відзначають наявність формуляра різних видів документів в державах 

Давнього Сходу ІІІ-І тисячоліть до н.е. Власне, поява перших документів була пов'язана з 

типовістю їх форми та засобів фіксації інформації,  що й відрізняло ці об'єкти від 

попередніх речових виробів – носіїв інформації. 

Нині функціонує уніфікована система документації (УСД),  що включає 16  

уніфікованих систем документації з 4500 уніфікованих форм документів (планової, звітно-

статистичної, первинно-облікової, організаційно-розпорядчої, розрахунково-грошової 

документації та ін.). Призначення УСД полягає у 

сприяннівиконаннюосновнихфункційуправлінняекономікою. Уніфікована система 

документації – це комплекс взаємопов'язанихдокументів, кожному з якихприсвоєно код 

відповідно до класифікаторауправлінськоїдокументації. 

Таким чином, уніфіковані системи документації - це приведений до максимально 

можливої однаковості форми документів, об'єднані в основні загальноуправлінські 

функціональні системи і призначені для використання всіма організаціями, незалежно від 

рівня управління та форми власності,  що застосовують як традиційні,  так і змішані,  з 

використанням комп'ютерних технологій, методи обробки документної інформації. 

Ознайомившись з історіографією процесів уніфікації документів, можна сказати, 

що історичні витоки уніфікації документів сягають часів найдавніших їх форм. 

Розглянувши методику створення Табеля та Альбому УФД,  нам стало відомо як 

проходить процес створення Табеля та Альбому та побачили, що цеє реальний спосіб 

впорядкувати процес документування або складання документів, створити наочну схему 

фіксації в документах усіх видів діяльності. 

 


